GRAFICA ASISTATA DE CALCULATOR

STRUCTURA
Anul de studii I
Semestrul 2
Regimul disciplinei DI

Numadrul total de ore conform planului de invdtamdnt Curs—28 ore; L—14 ore

Numarul total de ore pe sdptaménd | Curs—2ore; L-1ora
Numarul de credite transferabile | 3

OBIECTIVELE DISCIPLINEI

Tnsusirea cunostintelor de baz3 si a tehnicilor avansate in utilizarea foilor de calcul tabelar, a gestionirii bazelor
de date, precum si a realizarii de proiecte grafice (Utilizare MS Excel, MS PowerPoint).

Prezentarea unui management eficient al bazelor de date realizate cu ajutorul foilor de calcul tabelar. Utilizarea
tutorialelor de pe Internet utile pentru realizarea diverselor proiecte.

CONTINUTUL DISCIPLINEI

Notiuni introductive. Prezentare generala a pachetului MS Office 2
Capitolul I. Managementul foilor de calcul intr-un fisier (creare, inserare, copiere,
mutare, stergere, redenumire etc.)

Capitolul Il. Operatii cu baze de date: sortare si cautare 10
Capitolul lll. Utilizarea MS Word pentru: editari profesionale pentru un proiect,

. 8

realizarea unor sabloane
Capitolul 1V. Posibilitati oferite de MS PowerPoint pentru realizarea unei prezentari 2
1. Operatii cu foi de calcul. Lucrul cu diferite tipuri de date acceptate de Excel. 1
2. Tabele si formatari. Export informatii in fisier Word. 2
3. Transferi informatii din diferite foi de calcul din acelasi fisier sau din alte fisiere 1
4. Formule, operatii/referinte de celule in cadrul foilor de calcul din Excel. 4
5.Tabele pivot. Sortare. Protectie: fisier, foaie de calcul, celulda/domeniu. 2

6. Tipuri de grafice: creare, formatare. 3

7.Export grafice in fisier Word sau PP 1
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EVALUARE

Tip de activitate

Criterii de evaluare

Metode de evaluare

Pondere din nota

Curs

Titularul activitatilor de curs:

Gradul de fnsusire a
informatiilor
prezentate; Capacitatea
de a utiliza cunostintele
asimilate

Capacitatea de a aplica
in practica cunostintele
insusite

Evaluare  sumativa
prin forma de
verificare - colocviu

Evaluare  continua
prin: verificare orald
si practica (30%),
verificare practica -
proiecte (40%)

Conf.dr. POPA Razvan Alexandru

Titularul activitatilor de lucrari practice, L: Asist drd. ENEA Danut Nicolae

finala %

30

70



